
Załącznik 2 

Terminarz  działań na rok szkolny 2021/2022 

Lp. Zadania Termin Odpowiedzialni 

1.  Zapoznanie nauczycieli  

z przydziałem czynności 

30 sierpnia 2021 r. Dyrekcja 

2.  Zapoznanie się z kalendarzem 

roku szkolnego  

30 sierpnia 2021 r. Nauczyciele 

3.  Zatwierdzenie szkolnego 

zestawu programów nauczania 

na rok szkolny 2021/2022 

30 sierpnia 2021 r. RP, Dyrektor szkoły 

4.  Realizacja zadań wynikających  

z harmonogramu imprez  

i uroczystości szkolnych zgodnie  

z przydziałem. 

 

zgodnie z 

harmonogramem 

Wyznaczone osoby 

5.  Spotkanie uczniów klas 

pierwszych z Dyrektorem Szkoły 

1 września 2021 r. Dyrektor szkoły 

6.  Zapoznanie uczniów klas 

pierwszych ze szkołą 

1 września 2021 r. Wychowawcy klas 

pierwszych 

7.  Zapoznanie uczniów z 

tygodniowym planem zajęć 

1 września 2021 r. Wychowawcy klas 

8.  Przedstawienie zasad BHP i 

Zasad Oceniania dla 

przedmiotu   

(zapis w dzienniku 

elektronicznym) 

 

 

Na pierwszych 

zajęciach 

 

 

Nauczyciele 

 

 

 

a.  Szkolenie z zakresu BHP uczniów 

przed rozpoczęciem  realizacji 

zajęć praktyczne u 

pracodawców 

 

Na pierwszych 

zajęciach 

praktycznych 

 

Inspektor BHP 

 

9.  Przedstawienie informacji o 

możliwości uzyskania stypendiów 

i zasiłków szkolnych  

do 9 września 2021 r. Wychowawcy klas 

10.  Zebranie deklaracji od uczniów 

na sesję styczeń – luty 2022 

egzaminu potwierdzającego  

kwalifikację w zawodzie oraz 

egzaminu zawodowego 

do 9 września 2021 r. 

(formuła 2012) 

do 13 września 2021 r. 

(formuła 2017 i 2019) 

Wychowawcy klas 

11.  Zebranie listy zgód 

obejmujących cały cykl 

edukacyjny w tym 

przetwarzania danych 

osobowych 

 

do 9 września 2021 r. Wychowawcy klas 

pierwszych 
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12.  Zebranie deklaracji 

dotyczących dostępu do 

dziennika dla uczniów i  

rodziców / prawnych 

opiekunów 

do 9 września 2021 r. Wychowawcy klas 

pierwszych 

13.  Zebranie oświadczeń 

dotyczących zakazu 

opuszczania terenu szkoły 

do 9 września 2021 r. Wychowawcy klas 

pierwszych klas 

14.  Zebranie deklaracji od uczniów 

dotyczących ewentualnej 

zmiany woli kontynuowania  

nauki religii/etyki  

do 9 września 2021 r. Wychowawcy klas 

II - IV 

15.  Zebranie deklaracji 

uczestnictwa w zajęciach WDŻ 

do 9 września 2021 r. Wychowawcy klas 

II - III 

16.  Dostarczenie do sekretariatu „F” 

formy papierowej 

zaktualizowanych zasad 

oceniania dla przedmiotów na 

rok szkolny 2021/2022  z 

adnotacją o zgodności z WZO 

do 9 września 2021 r. nauczyciele 

17.  Aktualizacja planów 

dydaktycznych zgodnie z 

przydziałem czynności w 

dzienniku elektronicznym. 

I półrocze – 18 tygodni 

II półrocze: 

klasy IV – 12 tygodni 

klasy III technikum  – 15 tygodni 

dla pozostałych klas  - 19 

tygodni  

Dostarczenie formy papierowej 

do sekretariatu „F” z adnotacją 

o zgodności planu z podstawą 

programową 

Do 9 września 2021 r. nauczyciele 

18.  Wydanie świadectw 

promocyjnych dla klas trzecich 

technikalnych i świadectw po 

egzaminach poprawkowych 

do 9 września 2021 r. Wychowawcy klas 

19.  Zapoznanie Rady 

Pedagogicznej z planem 

nadzoru pedagogicznego na 

rok szkolny 2021/2022 

9 września 2021 r. Dyrektor szkoły 

20.  Zaopiniowanie  szkolnego 

programu wychowawczo-

profilaktycznego na rok szkolny 

2021/2022  w celu przedłożenia 

Radzie Rodziców 

9 września 2021 r. RP 

21.  Sprawdzenie aktualnego stanu 

bezpieczeństwa w szkole 

(regulaminy, oznaczenia, 

procedury) 

10 września 2021 r. Przewodniczący 

zespołu ds. 

zapewnienia 
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bezpieczeństwa w 

szkole   

22.  Zapoznanie uczniów z  

dokumentami statutowymi 

szkoły(w tym WZO, programem 

wychowawczo-profilaktycznym) 

do 17 września 2021 r. Wychowawcy klas 

23.  Rozpoznanie indywidualnych 

potrzeb uczniów oraz 

opracowanie zakresu  pomocy 

psychologiczno-pedagogicznej 

do 17 września 2021 r. Wychowawcy, 

pedagodzy 

24.  Przekazanie  informacji o 

egzaminach zewnętrznych 

uczniom i ich rodzicom / 

prawnym opiekunom 

do 22 września 2021 r. Wychowawcy klas, 

Nauczyciele, 

Dyrekcja 

25.  Zapoznanie  rodziców z 

obowiązującym Statutem Szkoły, 

w tym WZO, programem 

wychowawczo-profilaktycznym. 

Wybór klasowych rad rodziców.   

 

22 września 2021 r. Wychowawcy klas 

26.  Wybory Prezydium Rady 

Rodziców ZSR-B 

Prezentacja kierunków rozwoju i 

planu pracy szkoły Prezydium 

Rady Rodziców 

22 września 2021 r. Dyrektor szkoły 

27.  Uchwalenie programu 

wychowawczo- 

profilaktycznego 

22 września 2021 r. Prezydium RR 

28.  Opracowanie planów pracy 

zespołów, biblioteki, internatu, 

pedagoga, SU  oraz pracowni 

ćwiczeń praktycznych z 

uwzględnieniem  

podstawowych kierunków  

realizacji polityki oświatowej 

państwa na rok szkolny 

2021/2022 

do 24 września 2021 r. Przewodniczący 

zespołów, 

bibliotekarze, 

kierownik internatu, 

pedagodzy, 

opiekunowie SU, 

kierownicy 

pracowni 

29.  Przeprowadzenie testów 

diagnostycznych 

do 24 września 2021 r. Nauczyciele 

30.  Aktualizacja planu doskonalenia 

nauczycieli na lata 2021 - 2025 

do 24 września 2021 r. Dział kadr 

31.  Przeprowadzenie szkoleń BHP 

dla klas pierwszych i klas 

wyższych realizujących 

praktyczną naukę zawodu w 

zakładach pracy 

do 30 września 2021 r. F. Zdonek 

32.  Zebranie deklaracji maturalnych 

od uczniów  

do 30 września 2021 r. Wychowawcy klas 

czwartych 

33.  Uzupełnienie arkuszy ocen, 

wprowadzenie wpisów w 

dzienniku elektronicznym 

do 1 października  

2021 r. 

Wychowawcy klas 
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uzyskania świadectwa 

kwalifikacji zawodowych 

34.  Opracowanie wyników 

egzaminów zewnętrznych  przez 

zespoły przedmiotowe i 

przedstawienie wniosków na RP 

do 7 października  

2021 r. 

Przewodniczący 

zespołów  

35.  Przeszkolenie nauczycieli w 

zakresie udzielania pierwszej 

pomocy 

7 października  2021 r. Szkolenie 

zewnętrzne 

36.  Próbny alarm ewakuacyjny 

przeciwpożarowy 

do 30 listopada 2021r. Zespół ds. 

zapewnienia 

bezpieczeństwa w 

szkole pod 

nadzorem Dyrekcji 

szkoły 

37.  Przeprowadzenie „próbnych” 

egzaminów maturalnych 

zgodnie z 

terminarzem 

Nauczyciele  

38.  Przeprowadzenie „próbnych” 

egzaminów zawodowych 

zgodnie z planem 

pracy zespołów 

Nauczyciele  

39.  Złożenie sprawozdań z pracy 

zespołów za pierwsze półrocze z 

uwzględnieniem wniosków 

do 13 stycznia 2022 r. 

(przy RP – 10 lutego 

2022 r.)  

Przewodniczący 

zespołów  

40.  Przedstawienie Radzie 

Pedagogicznej sprawozdania 

i wniosków wynikających z 

realizacji planu nadzoru 

pedagogicznego 

10 lutego 2022 r. 

27  czerwca 2022 r. 

Dyrektor szkoły 

41.  Złożenie sprawozdań z pracy 

zespołów za II półrocze(do 15 

czerwca 2022 r.) i 

przedstawienie wniosków na RP 

 

27  czerwca 2022 r. 

 

Przewodniczący 

zespołów 

 

42.  Zebranie deklaracji od uczniów 

na sesję czerwiec – lipiec 2022 

egzaminu potwierdzającego 

kwalifikacje w zawodzie i 

egzaminu zawodowego 

do 15 lutego 2022 r. 

(formuła 2012) 

do 3 lutego 2022 r. 

(formuła 2017 i 2019) 

Wychowawcy klas 

43.  Przedstawienie wyników 

próbnych egzaminów na RP 

RP w drugi dzień 

rekolekcji  

Przewodniczący 

zespołów  

44.  Przeszkolenie członków RP ze 

stosowania procedur 

przeprowadzania egzaminów 

zewnętrznych  

zgodnie z 

harmonogramem 

CKE 

Dyrekcja 

45.  Udział w pracach zespołów 

nadzorujących i zespołów 

egzaminacyjnych na 

egzaminach zewnętrznych 

zgodnie z 

terminarzem CKE 

Wyznaczeni 

nauczyciele 

46.  Wystawianie „zagrożeń”, ocen 

proponowanych, ocen 

Zgodnie z zapisami 

statutu 

Nauczyciele 
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półrocznych i 

końcoworocznych.  

47.  Zapoznanie  rodziców z 

wynikami prowadzonej 

ewaluacji 

 

20 kwietnia 2022 r. Zespół ds. 

ewaluacji  i 

wychowawcy klas 

48.  Opublikowanie szkolnego 

zestawu podręczników  na  rok 

szkolny 2022/2023 

10 czerwca 2022 r. Zespół ds. 

aktualizacji 

szkolnego zestawu 

podręczników i 

programów 

nauczania 

49.  Wychowanie do wrażliwości na 

prawdę i dobro. Kształtowanie 

właściwych postaw 

szlachetności, zaangażowania 

społecznego i dbałości o 

zdrowie. 

cały rok Nauczyciele 

50.  Wdrażanie uczniów do 

aktywności społecznej (udział w 

akcjach, wolontariat,  itp.) 

cały rok Nauczyciele 

Zespoły 

SU 

51.  Podejmowanie działań 

związanych z  realizacją 

pomocy psychologiczno-

pedagogicznej 

cały rok Pedagog, 

Nauczyciele, 

Dyrekcja 

52.  Kierowanie  i administrowanie 

szkołą poprzez aktualizację 

wewnątrzszkolnych aktów 

prawnych 

cały rok Dyrekcja , Zespół 

ds. aktualizacji 

dokumentów 

statutowych szkoły 

53.  Rozwijanie zainteresowań i 

szczególnych uzdolnień uczniów 

poprzez udział w olimpiadach, 

konkursach , zawodach 

sportowych itp. 

cały rok  Nauczyciele 

Zespoły 

SU 

54.  Współpraca szkoły ze 

środowiskiem lokalnym 

cały rok nauczyciele 

55.  Współpraca z podmiotami 

zagranicznymi 

cały rok Dyrekcja szkoły 

56.  Promowanie szkoły cały rok Zespół ds. 

promocji, wszyscy 

pracownicy  

57.  Wdrażanie Zintegrowanej 

Strategii Umiejętności – rozwój 

umiejętności zawodowych w 

edukacji formalnej i 

pozaformalnej, w tym uczeniu 

się dorosłych. 

cały rok  Nauczyciele 

przedmiotów 

zawodowych 

58.  Upowszechnianie czytelnictwa, 

rozwijanie kompetencji 

cały rok Nauczyciele 

bibliotekarze, 

poloniści 
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czytelniczych wśród dzieci i 

młodzieży. 

59.  Udział w akcjach, imprezach, 

targach, uroczystościach itp.  

organizowanych przez Miasto 

Leszno i inne instytucje 

Zgodnie z 

harmonogramem 

imprez i uroczystości  

szkolnych 

Dyrekcja, 

Nauczyciele 

60.  Wzmocnienie edukacji 

ekologicznej w szkołach. 

Rozwijanie postawy 

odpowiedzialności za 

środowisko naturalne. 

 

cały rok Dyrekcja  

Nauczyciele 

 


