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Regulamin jest aktem wewnetrznym Zespotu Szkoét Rolniczo-Budowlanych w  Lesznie
I powstal w celu ustalenia regut organizacji pracy placoéwki, w tym ksztalcenia na odleglos¢
oraz realizacji innych zadan placowki w przypadku czesciowego Iub catosciowego

ograniczenia jej funkcjonowania
Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku

z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 z pozn. zm.

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach

i placowkach (Dz.U. z dnia 22 stycznia 2003 r.) z pozn. zm.

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1

1. Zajecia w Zespole Szkol Rolniczo-Budowlanych moga by¢ prowadzone w formie
stacjonarnej, hybrydowej lub zdalnej.

2. Zajecia w formie zdalnej lub hybrydowej wprowadzane sa Zarzadzeniem Dyrektora
Szkoty.

3. Celem nauczania zdalnego jest realizacja podstawy programowej w okresie czasowego
ograniczania funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

4. Obowigzujacym w szkole narzedziem shuizacym komunikowaniu si¢ Dyrektora,
nauczycieli, uczniow i rodzicow jest dziennik elektroniczny Vulcan oraz pakiet Microsoft
Office 365.

5. Za posrednictwem dziennika elektronicznego przekazywane sa biezace komunikaty,

zarzadzenia i zalecenia.



Rozdzial 11

Zadania dyrektora, pedagogow, wychowawcow, nauczycieli, uczniow i rodzicow

§2

W przypadku cato$ciowego lub czgsciowego zawieszenia zajeé w szkole.

1. Dyrektor

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

odpowiada za organizacje ksztalcenia na odlegltos¢ z wykorzystaniem metod lub
technik ksztatcenia na odleglo$¢ lub w inny sposob;

odpowiada za organizacj¢ pracy nauczycieli oraz pozostatych pracownikow szkoty,
w tym polecanie pracy zdalnej;

ustala przy wspotpracy z wychowawcami, czy uczniowie i nauczyciele maja dostep
do infrastruktury informatycznej, oprogramowania i internetu umozliwiajgcych
interakcje migdzy uczniami a nauczycielami prowadzacymi zajecia;

ustala we wspolpracy z nauczycielami technologie informacyjno-komunikacyjne
wykorzystywane przez nauczycieli do realizacji zajec;

okresla zasady bezpiecznego uczestnictwa w zajeciach prowadzonych przy uzyciu
metod 1 technik ksztatcenia na odleglos¢;

ustala, we wspolpracy z nauczycielami, zrodta i materialy niezbedne do realizacji
zaje¢, z ktoérych uczniowie mogg korzystac;

ustala z nauczycielami potrzeb¢ modyfikacji odpowiednio zestawu programow
wychowania przedszkolnego lub szkolnego zestawu programéw nauczania oraz,
w razie potrzeby, modyfikuje ten zestaw;

ustala, w porozumieniu z radg pedagogiczng i rada rodzicéw, potrzeb¢ modyfikacji
w trakcie roku szkolnego realizowanego programu wychowawczo-profilaktycznego
oraz, w razie potrzeby, modyfikuje ten program;

zobowigzany jest do powiadomienia rodzicow, ucznidw oraz nauczycieli, w jaki
sposob bedzie zorganizowane w szkole ksztalcenie, w tym ksztalcenie specjalne,
pomoc psychologiczno-pedagogiczna, zajgcia rewalidacyjne, w  przypadku
obcokrajowcow dodatkowa nauka jezyka polskiego i zajgcia wyrownawcze, o ktorych

mowa w art. 165 ust. 10 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe;

10) zobowigzany jest do okreslenia formy i termindéw kontaktu czy konsultacji

nauczyciela z rodzicami 1 uczniami oraz przekazuje t¢ informacj¢ rodzicom i uczniom;



11) ustala z nauczycielami tygodniowy zakres tresci nauczania z zaje¢ wynikajacych
z ramowych planéw nauczania do zrealizowania w poszczegdlnych oddziatach klas,
uwzgledniajac migdzy innymi: réwnomierne obcigzenie ucznia zajgciami w danym
dniu, zréznicowanie tych zaje¢, mozliwosci psychofizyczne ucznia, laczenie
naprzemienne ksztalcenia z uzyciem monitorow ekranowych i bez ich uzycia,
ograniczenia wynikajace ze specyfiki zaje¢, koniecznos¢ zapewnienia bezpieczenstwa
wynikajacego ze specyfiki zajec;

12) ustala, we wspoOlpracy z nauczycielami w jaki sposob bedzie monitorowana
I sprawdzana wiedza ucznia oraz postepy w nauce;

13) ustala, we wspolpracy z nauczycielami, sposéb sprawdzania obecnosci uczniow na
zajeciach oraz sposob 1 termin usprawiedliwiania nieobecno$ci na zajeciach
edukacyjnych;

14) ustala warunki i sposob:

a) przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu poprawkowego,

b) przeprowadzenia sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci,

c) wystawienia rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania w przypadku wniesienia
zastrzezenia do trybu ustalenia tej oceny,

15) koordynuje wspdtprace nauczycieli z uczniami lub rodzicami, uwzgledniajac potrzeby
edukacyjne 1 mozliwosci psychofizyczne dzieci i uczniow;

16) ustala sposob dokumentowania realizacji zadan szkoty i weryfikuje wykonanie zadan;

17) okre$la zasady zaliczania do wymiaru godzin poszczegolnych zajeé realizowanych
przez nauczycieli z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢ lub
innego sposobu ksztalcenia;

18) moze odwota¢ polecenie pracy zdalnej;

19) informuje uczniow i rodzicow o zasadach ochrony danych osobowych w trakcie zajec
prowadzonych przy uzyciu metod i technik ksztalcenia na odleglos¢;

20) uwzgledniajac:

a) ustalenia dotyczace tygodniowego zakresu treSci nauczania z zaj¢¢ wynikajacych
z ramowych plandw nauczania do zrealizowania w poszczegdlnych oddziatach
klas lub

b) realizacje zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ lub
innego sposobu realizacji zaj¢¢ lub

c) mozliwe ograniczenia wynikajace ze specyfiki zajec



d) moze zobowigza¢ nauczyciela do realizacji zaje¢ wynikajacych z prowadzonej

przez szkole dziatalno$ci opiekunczo-wychowawczej.

2. Pedagodzy szkolni:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

prowadza porady i konsultacje zwigzane ze zglaszanymi przez rodzicéw i uczniow
problemami;

organizuja pomoc w rozwigzywaniu sytuacji kryzysowych wynikajacych z obecnego
stanu epidemit;

udostepniaja materialy psychoedukacyjne dotyczace motywowania uczniow przez
rodzicow do zdalnej nauki, sposoboéw radzenia sobie ze stresem w czasie pandemii,
bezpieczenstwa 1 higieny pracy przy komputerze, dziatah o charakterze
profilaktycznym, cyberprzemocy, radzenia sobie z trudnymi emocjami;

wyszukujg miejsca wsparcia dla rodzicow i przekazuja im informacje o pomocy
psychologicznej i dydaktycznej;

prowadza konsultacje telefoniczne z psychologami 1 specjalistami z poradni
psychologiczno-pedagogicznych;

scisle wspdipracujg z wychowawcami 1 nauczycielami.

3. Wychowawca klasy, ktorej zajecia zostaty zawieszone do realizacji w szkole:

1)

2)

3)

4)

5)

odpowiada za komunikacj¢ z uczniami i ich rodzicami informujac o sposobie
realizacji zaje¢ przewidzianych dla klasy w danym tygodniu nauki;

koordynuje plan pracy swojej klasy na kazdy dzien kontrolujac ilo$¢ zadawanych
prac, forme¢ ich wykonania i obcigzenie ucznidow danego dnia; jesli uzna, ze ilos¢
materiatu 1 zaje¢ jest zbyt duzym obcigzeniem dla ucznidéw, to wypracowuje
Z nauczycielami sposob realizacji materiatu, ktory umozliwi uczniom jego
opanowanie i wykonanie;

koordynuje realizacje zaje¢ klasy ze szczegdlnym uwzglednieniem iloSci czasu
spedzanego przez uczniéw przed ekranem;

analizuje zestawienia obecno$ci ucznidw na zajeciach 1 w razie potrzeby kontaktuje
si¢ z rodzicami ucznia/uczniem celem ustalenia przyczyny niskiej frekwencji
na zajeciach prowadzonych zdalnie;

informuje pedagoga szkolnego a w ostateczno$ci dyrektora o braku mozliwosci
skontaktowania si¢ z uczniem i jego rodzicami (brak odpowiedzi od ucznia/rodzicow/
nicodbieranie wiadomosci wysylanych na adres e-mail wskazany przez

rodzicobw/smsem na numer telefonu wskazany przez rodzicow);



6) realizuje tresci zgodnie z planem pracy wychowawczej, dostosowanym do aktualnych
zapisow programu wychowawczo-profilaktycznego szkoty.

Nauczyciele:

1) prowadzg zajecia na platformie MS Teams zgodnie z planem;

2) dokumentujg realizacj¢ nauczania zdalnego w dzienniku elektronicznym poprzez:
wpisywanie tematu, frekwencji ucznidw i ocenianie wedhug tygodniowego planu
zajec,

3) monitorujg frekwencje uczniow i postgpy w nauce podczas zdalnego nauczania, ktore
jest dokumentowane w dzienniku elektronicznym Vulcan;

4) ustala, we wspOlpracy z uczniami, zrodla i materialy niezbedne do realizacji zajec,
Z ktérych uczniowie moga korzystac,

5) wspolpracujg z Rodzicami w ramach zdalnego nauczania.

Uczniowie:

1) obowigzkowo loguja si¢ do dziennika elektronicznego Vulcan i korzystajg z ustugi
Microsoft Teams. Realizuja okreslony w danym dniu plan zaj¢¢, rozpoczynajg prace
zgodnie z planem lekciji;

2) realizujg zajecia w formie zdalnej na platformie MS Teams;

3) zajecia praktyczne i praktyki zawodowe sg realizowane zgodnie z aktualnym
rozporzadzeniem wiasciwego ministra.

Rodzice:

1) wspolpracujg ze szkota w ramach zdalnego nauczania,;

2) loguja sie do dziennika elektronicznego;

3) zapewniajg bezpieczne warunki do realizacji zdalnego nauczania, w tym dbajg
0 bezpieczenstwo cyfrowe;

4) monitorujg frekwencje ucznidw i postgpy w nauce podczas zdalnego nauczania,
ktore jest dokumentowane w dzienniku elektronicznym Vulcan;

5) powiadamiaja wychowawce o braku mozliwosci realizacji nauczania zdalnego
w przypadku choroby dziecka;

6) motywuja i wspieraja uczniow do systematycznego uczenia si¢ poza szkota.



Rozdzial 111

Ocenianie na zajeciach
§3

Nauczanie stacjonarne:

1) obecno$¢ sprawdzana jest na poczatku lekcji i odnotowywana w dzienniku
elektronicznym;

2) przyjscie ucznia do 15 minut po dzwonku na lekcje skutkuje wpisem ,,spdznienie”;

3) uczen moze si¢ spoznia¢ na pierwsza lekcje z powodu utrudnien dojazdu do szkoty
po wczesniejszym  powiadomieniu  wychowawcy — takie spdznienie  jest
usprawiedliwione;

4) uczniowi przebywajagcemu na kwarantannie na lekcjach w szkole zaznacza sig¢
nieobecnose ,,-”.

Nauczanie poprzez Teams:

1) obecno$¢ sprawdzana jest przez nauczyciela na poczatku zaje¢ lekcyjnych oraz przed
ich zakonczeniem. Uczen obecny zaznaczony jest oznaczeniem ,,on”, nieobecny ,,-”;

2) nauczyciel moze sprawdza¢ frekwencj¢ poprzez:

a) wypetnienie formularza obecno$ci w aplikacji Forms przez uczniow,
b) wpis ucznia na czacie ,,obecna/obecny”,

C) zgloszenia obecno$ci ustnie przez ucznia nauczycielowi podczas lekciji,
d) odczyt historii logowan na lekcji.

Uczniowie zgtaszajg problemy techniczne przez dziennik elektroniczny lub telefonicznie

nauczycielowi danego przedmiotu lub wychowawcy — w trakcie trwania lekcji zgodnie

z planem zaje¢.

Brak potwierdzenia obecnosci przez ucznia na poczatku i na koncu lekcji oraz brak

informacji zwrotnej potwierdzajacej prace na lekcji wigze si¢ z odnotowaniem przez

nauczyciela nieobecnosci.

Jezeli uczen potwierdzil swoja obecno$¢ tylko na koncu lekcji oraz przestal informacje

zwrotng/wykonane zadanie do nauczyciela, to w dzienniku uzyska wpis — spdZnienie.

Uczen nieobecny podczas sprawdzianu online, oraz uczen, ktoremu w trakcie

sprawdzianu nastgpila utrata polaczenia kontaktuje si¢ z nauczycielem przedmiotu

i wspolnie ustalaja indywidualny termin i forme zaliczenia dostosowana do mozliwosci

technicznych i sprzgtowych ucznia.



7.

Uczen przebywajacy na kwarantannie uczestniczy w lekcjach nauczanych zdalnie poprzez

platforme Teams.

§4

Ocenianie na zajeciach

1.

Podczas nauczania zdalnego Ilub hybrydowego uczniowie sg oceniani zgodnie
Z Wewnatrzszkolnymi Zasadami Oceniania, na podstawie ktérych opracowane zostaly
zasady oceniania z poszczegolnych przedmiotow.

Ocenianiu podlegaja okreslone formy sprawdzania wiedzy dostosowane do warunkow
zdalnego nauczania, a wprowadzono jedynie dodatkowe formy np. testy i1 kartkowki
online, pliki tekstowe, audio, video, wypowiedz na czacie.

Nauczyciele dostosowuja zgodnie z zasadami oceniania z poszczegdlnych przedmiotow
formy i warunki sprawdzania wiedzy odpowiednie do warunkéw zdalnego nauczania.

W przypadku rocznej oceny z zachowania wychowawca dokonuje oceniania wedtug
Statutu szkoly dodatkowo biorgc pod uwage zaangazowanie ucznia w wypetianiu
obowigzkéw podczas zdalnego nauczania wynikajace z Regulaminu terminowe
przesytanie zadanych prac, samodzielng 1 systematyczng pracg, bezpieczne i kulturalne
korzystanie z narzedzi internetowych.

Postepy uczniow sg monitorowane na podstawie biezacych osiggnie¢ w pracy zdalnej
(nauczanie w czasie rzeczywistym) lub na podstawie wykonanych prac
samoksztalceniowych.

Nauczyciel moze wymaga¢ od ucznidw wykonania okreslonych polecen, zadan, prac,
projektow umieszczonych w Internecie, np. na zintegrowanych platformach edukacyjnych
lub poprosi¢ o samodzielne wykonanie pracy w domu i udokumentowanie jej, np.
W postaci zdjecia przestanego droga mailowa.

Podczas oceniania pracy zdalnej uczniow nauczyciele uwzgledniaja ich mozliwos$ci
psychofizyczne do rozwigzywania okreslonych zadan w wersji elektroniczne;.

Na ocene osiggni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wplywu czynniki

zwigzane z ograniczonym dostgpem do sprzgtu komputerowego i do Internetu.



§5

Egzamin klasyfikacyjny w okresie calkowitego zawieszenia zaje¢ w szkole

1.

Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza si¢ na wniosek rodzica/opiekuna prawnego lub
ucznia pelnoletniego. Wniosek powinien by¢ przestany przez e-dziennik ewentualnie
droga e-mailowa na adres szkoly a w przypadku braku takiej mozliwosci przestany poczta
lub przyniesiony do szkoly w wersji papierowe;.

Dyrektor przy wykorzystaniu dziennika elektronicznego/ poczty elektronicznej uzgadnia
z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia lub uczniem petoletnim date i godzing
egzaminu klasyfikacyjnego. Tymi samymi kanatami potwierdza fakt przyjecia terminu
przez nich.

Nauczyciel opracowuje 1 przesyta zagadnienia na egzamin z zakresu obowigzujacej
podstawy programowej danego przedmiotu. Tresci dostarcza mailem lub przez dziennik
elektroniczny rodzicom/opiekunom prawnym/uczniowi.

Egzamin klasyfikacyjny ma form¢ pisemng i ustng przy uzyciu narzedzi elektronicznych
wskazanych przez nauczyciela 1 uzywanych dotychczas przez ucznia.

W sytuacji braku mozliwos$ci uczestnictwa w egzaminie ze wzgledu na stan zdrowia
uczen informuje o tym dyrektora szkoly, przesytajac skan zaswiadczenia lekarskiego
lub os$wiadczenie rodzica pod wskazany adres mailowy szkoty.

W przypadku uczniow nie posiadajagcych wymaganego sprzetu lub dostepu do sieci,
w sytuacjach wyjatkowych egzamin moze odby¢ si¢ na terenie szkotly, zachowaniem
wszystkich srodkow bezpieczenstwa i1 zgodnie z zasadami BHP.

7 egzaminu klasyfikacyjnego przewodniczacy komisji sporzadza protokot, drukuje
idofagcza do arkusza ocen ucznia. Ustalong przez komisj¢ ocene¢ uzasadnia sie

w protokole, ktory dotacza si¢ do arkusza ocen ucznia.

§6

Egzamin poprawkowy w okresie catkowitego zawieszenia zaje¢ w szkole

1.

Dyrektor poprzez dziennik elektroniczny/poczte elektroniczng uzgadnia dat¢ i1 godzing
egzaminu poprawkowego. Tymi samymi kanatami potwierdza fakt przyjecia terminu
przez rodzicéw/ opiekuna prawnego ucznia lub ucznia petnoletniego.

Nauczyciel opracowuje 1 przesyla zagadnienia na egzamin z zakresu obowigzujace]
podstawy programowej danego przedmiotu. Tresci dostarcza mailem lub przez e-dziennik

rodzicom/opiekunom prawnym/uczniowi.



3. Egzamin poprawkowy ma forme pisemng (o ile to mozliwe) i ustng przy uzyciu narzedzi
elektronicznych wskazanych przez nauczyciela i uzywanych dotychczas przez ucznia.

4. W przypadku uczniow nie posiadajacych wymaganego sprzetu lub dostepu do sieci,
w sytuacjach wyjatkowych egzamin moze odby¢ si¢ na terenie szkoly, zachowaniem
wszystkich srodkow bezpieczenstwa i zgodnie z zasadami BHP.

5. W sytuacji braku mozliwos$ci uczestnictwa w egzaminie ze wzgledu na stan zdrowia
uczen informuje o tym dyrektora szkoty, przesylajac skan zaswiadczenia lekarskiego lub
oswiadczenie rodzica pod wskazany adres mailowy szkoty.

6. Z egzaminu poprawkowego przewodniczacy komisji sporzadza protokol, drukuje go
i dofacza do arkusza ocen ucznia. Jesli to mozliwe drukuje sie¢ prace ucznia, ktora takze

zostaje dotaczona do protokotu.
Rozdzial IV

Organizacja Zespolu Szkot

§7

Rada pedagogiczna

1. W przypadku calosciowego zawieszenia zaje¢ w szkole 1 wynikajacego z tego
ograniczenia w jej funkcjonowaniu, zebrania rady pedagogicznej odbywaja si¢ przy
uzyciu srodkéw komunikacji na odlegtosc.

2. W przypadku cze¢sciowego zawieszenia zaje¢ w szkole, nauczyciele wykonujacy prace
zdalng, moga uczestniczy¢ w zebraniach rady pedagogicznej przy uzyciu srodkow
komunikacji na odlegtos¢ i glosowac w trybie obiegowym.

3. Przewodniczacy rady pedagogicznej zobowigzany jest umozliwi¢ uczestnictwo cztonkom
rady pedagogicznej pracujacym zdalnie, w zebraniach rady pedagogicznej i glosowanie
w trybie obiegowym.

4. Czlonkowie rady pedagogicznej uczestniczacy w zebraniu przy pomocy S$rodkow
komunikacji na odleglo$¢ zobowigzani sa do zapewnienia warunkoéw, ktdre zapewnia
petna poufno$¢ omawianych na zebraniu tresci.

5. W przypadku zebran odbywajacych si¢ z uzyciem srodkéw komunikacji na odleglos¢
przewodniczacy rady pedagogicznej informuje cztonkow rady pedagogicznej o porzadku

zebrania poprzez dziennik elektroniczny.
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§8

Zespoly przedmiotowe i zespoly dziatajace przy radzie pedagogicznej

1.

Zespoly przedmiotowe powolane przez dyrektora szkoly pracuja w niezmienionym
sktadzie.

Pracg zespotu kieruje powolany przez dyrektora przewodniczacy zespotu uwzgledniajac
ustalong przez dyrektora organizacje wynikajaca z czasowego ograniczenia
funkcjonowania szkot.

Cztonkowie zespohu, ktorzy wykonuja swoja prace zdalnie, kontaktuja si¢ z pozostatymi
czlonkami zespolu przy pomocy srodkéw komunikacji na odleglos¢. Za organizacje
komunikacji zespolu odpowiada przewodniczacy zespotu.

Nauczyciele wspotpracujag w zespotach przedmiotowych: ustalajg tresci ksztatcenia, ktore
beda realizowane w poszczegolnych klasach, 1 rekomendowany sposob ich realizacji
(narzedzia, metody 1 formy). W razie potrzeby nauczyciele rekomenduja dyrektorowi
szkotly konieczno$¢ modyfikacji szkolnego zestawu programow nauczania.

W zakresie metodyki nauczania z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia
na odleglo$¢ nauczyciele sg ze sobg w statym kontakcie przy uzyciu srodkow komunikacji
na odleglos¢, dzielg si¢ doswiadczeniami, spostrzezeniami, wspolpracuja przy tworzeniu
materiatow edukacyjnych do pracy zdalnej, dzielg si¢ nimi, wspolnie pracujg nad

zadaniami domowymi dla uczniow.

§9

Funkcjonowanie biblioteki szkolnej w okresie caloSciowego czasowego zawieszenia

zaje¢ okresla aktualne rozporzadzenie wiasciwego ministra 1 Zarzadzenie Dyrektora Szkoty.

§10

Funkcjonowanie internatu w okresie caloSciowego czasowego zawieszenia zaje¢ okresla

aktualne rozporzadzenie wlasciwego ministra oraz Zarzadzenie Dyrektora Szkoty.
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Rozdzial V
Samorzad Uczniowski i Rada Rodzicow

1. W okresie calosciowego zawieszenia zaje¢ w szkole funkcjonowania szkoly dziatalnos¢
organdéw spolecznych szkoly opiera si¢ na zasadach organizacji pracy szkoly tj. pracy
zdalne;j.

2. Rada rodzicow, samorzad uczniowski podejmuje swoje czynnosci przy uzyciu srodkow

komunikacji na odleglos¢.
Rozdzial VI
Postanowienia koncowe

1. Konsultacje z pedagogiem szkolnym w sprawach wychowawczych dla uczniow
i rodzicow sa mozliwe poprzez dziennik lub telefonicznie w godz. od 8.00 do godz. 15.00.

2. Dyrektor, wychowawcy i1 nauczyciele przedmiotu w wyznaczonych terminach pozostaja
do dyspozycji rodzicow podczas konsultacji telefonicznych badz spotkan online.

3. Monitorowanie przebiegu zdalnego nauczania prowadzi Dyrektor Szkoty.

Leszno, 23.10.2020
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