INFORMACJA DLA ZDAJACEGO
Informacje ogolne:

1.

10.

Zdajacy zgltasza si¢ w miejscu przeprowadzania czesci pisemnej / praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie nie pdzniej niz 30 minut przed jej
rozpoczeciem;
Zdajacy musi posiada¢ dokument (ze zdjgciem) potwierdzajacy jego tozsamos$¢, dtugopis z
czarnym wkladem oraz przybory wskazane
w komunikacie Dyrektora CKE przewidziane dla danej kwalifikacji
Wykaz przyborow bedzie zamieszczony na stronie internetowej szkoly po ogtoszeniu
Komunikatu Dyrektora CK.
Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzany egzamin potwierdzajacy kwalifikacje
w zawodzie, nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen telekomunikacyjnych oraz materiatéw i
przyboréw pomocniczych nie wymienionych w Komunikacie Dyrektora CKE.
Zdajacy samodzielnie wykonuje zadania egzaminacyjne w czasie trwania czg¢$ci pisemnej /
praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
W przypadku stwierdzenia niesamodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez
zdajacego, wniesienia lub korzystania w sali egzaminacyjnej z urzadzenia
telekomunikacyjnego albo materiatéw lub przyboréw pomocniczych nie wymienionych w
komunikacie Dyrektora CKE lub zaktdcania prawidtowego przebiegu egzaminu PZE —
Dyrektor szkoty przerywa i uniewaznia temu zdajacemu cz¢$¢ pisemng / czg$¢ praktyczng
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
W trakcie trwania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zdajacy nie
powinni opuszczac sali egzaminacyjnej. Opuszczenie sali egzaminacyjnej mozliwe tylko
w uzasadnionych przypadkach za zgoda przewodniczacego ZN.
Uczen / absolwent:

a) ktory nie przystapit do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie lub

odpowiedniej czesci tego egzaminu w wyznaczonym terminie;
b) ktorego czes$¢ pisemna lub praktyczna tego egzaminu zostata uniewazniona;
c) ktoéry nie uzyskat wymaganej do zdania tego egzaminu liczby punktéw
z danej czgéci egzaminu;

ma prawo przystapi¢ do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie lub
odpowiedniej czgsci tego egzaminu w kolejnych terminach jego przeprowadzania
(w kolejnych sesjach).
Zdajacy, ktory nie zdal egzaminu ponownie sktada deklaracj¢ po otrzymaniu informacji
o wynikach egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
Uczen / absolwent zdal egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie, jezeli uzyskat:

a) z cze$ci pisemnej — co najmniej 50% punktéw mozliwych do zdobycia;

b) z czesci praktycznej — co najmniej 75% punktéw mozliwych do zdobycia;
1 otrzymuje $wiadectwo potwierdzajace dang kwalifikacj¢ w zawodzie.
Uczen / absolwent, ktory zdat egzaminy ze wszystkich kwalifikacji wyodrebnionych
w danym zawodzie i uzyskal §wiadectwo ukonczenia szkoly otrzymuje dyplom
potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe.
Po uptywie 5-ciu lat liczac od dnia, w ktorym uczen po raz pierwszy przystapit do
egzaminu z danej kwalifikacji 1 nie uzyskat wymaganej do zdania liczby punktéw lub
ktorego czg$¢ pisemna lub praktyczna zostata uniewazniona, badz nie przystapit do czesci
pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w
wyznaczonym terminie przystepuje do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie w pelnym zakresie.



Czes¢ pisemna egzaminu
1. Czg$¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie trwa 60 minut.

2. Cze$¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzana jest
w formie papierowej z wykorzystaniem arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi lub formie
elektronicznej. Cz¢s$¢ pisemna sklada si¢ z 40 zadan testowych z jedng poprawna odpowiedzig.

3. Zdajacy na egzaminie z cze¢$ci pisemnej moze korzystac z kalkulatora prostego.

4. Zdajacy wchodza do sali o godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego (dyrektora szkoty) pojedynczo, okazujgc dokument ze zdjgciem potwierdzajacy
tozsamos¢, a nastgpnie losujag numery stanowisk egzaminacyjnych.

5. Zdajacy otrzymuje kartke identyfikacyjng oraz naklejke z kodem kreskowym, a w przypadku
egzaminu w wersji elektronicznej kartk¢ z nazwa uzytkownika i hastem niezbednym do uzyskania
dostepu do elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu.

Zdajacy sprawdza poprawno$¢ danych zapisanych na tych kartkach.

6. Przebieg egzaminu:
a) wersja z wydrukowanymi arkuszami:

e zdajacy o wyznaczonej godzinie otrzymujg arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi;

e zdajacy zapoznaje si¢ z instrukcjg zamieszczong na pierwszej stronie arkusza;

e zdajacy sprawdza kompletno$¢ i czytelnos¢ otrzymanych materiatow, braki zglasza
przewodniczacemu ZN;

e zdajacy koduje karte odpowiedzi wpisujac w odpowiednie pola oznaczenie kwalifikacji
wyodrebnionej w zawodzie, oznaczenie wersji arkusza egzaminacyjnego, date urodzenia,
numer PESEL i przykleja naklejk¢ z kodem kreskowym:;

e po zakonczeniu powyzszych czynnosci organizacyjnych przez wszystkich zdajacych
przewodniczacy ZN zapisuje w widocznym miejscu czas rozpoczecia i zakonczenia pracy
przez zdajacych;

e kazdy zdajacy pracuje samodzielnie i nie zaktoca pracy innym zdajacym;

e zdajacy, ktéry ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zgtasza to przez podniesienie
reki — przewodniczacy lub cztonek ZN sprawdza poprawnos¢ kodowania na karcie
odpowiedzi oraz kompletno$¢ jej wypetnienia i odbiera od zdajacego karte odpowiedzi i
arkusz egzaminacyjny (zdajacy moze otrzymac arkusz po zakonczeniu egzaminu);

e zdajacy wychodzi z sali po otrzymaniu zezwolenia od przewodniczacego ZN, nie
zaklocajac pracy pozostatym zdajacym;

e po uptywie czasu przeznaczonego na egzamin zdajacy konczy prace z arkuszem, zamyka
go, karte odpowiedzi odktada na brzeg stolika strong zadrukowang do blatu;

e zdajacy czeka na sprawdzenie, przez przewodniczacego lub cztonka ZN, kompletnosci i
poprawnosci zakodowania karty odpowiedzi;

e zdajacy opuszcza sal¢ po uzyskaniu zgody przewodniczacego ZN, moze zabra¢ ze soba
arkusz egzaminacyjny.

b) wersja elektroniczna:

e zdajacy zapoznaje si¢ z instrukcja udostepniong na indywidualnym stanowisku
egzaminacyjnym;

e na polecenie przewodniczacego ZN zdajacy loguje si¢ do systemu, a nastepnie wybiera
swoja kwalifikacje —wszelkie nieprawidtowosci w funkcjonowaniu systemu zglasza
przewodniczacemu ZN,;

e po sprawdzeniu przez przewodniczgcego lub cztonka ZN poprawnosci wyboru egzaminu,
zdajacy rozpoczyna egzamin;

o dla kazdego zdajacego czas jest liczony indywidualnie (od 60 minut do 0),
na monitorze zdajacy ma podglad czasu;



e zdajacy, ktory ukonczyt prace przed czasem zakonczenia egzaminu, zglasza to przez
podniesienie reki — w obecnosci przewodniczacego ZN wykonuje zakonczenie egzaminu w
systemie 1 wylogowuje si¢ z niego;

e zdajacy opuszcza salg po uzyskaniu zgody przewodniczacego ZN, otrzymang kartke
z danymi do logowania pozostawia na stanowisku.

Czes¢ praktyczna egzaminu

1. Czg$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie trwa nie krdocej niz 120
minut i nie dtuzej niz 180 minut (w zaleznosci od kwalifikacji).

2. Cze$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie polega na wykonaniu
zadania lub zadan egzaminacyjnych, ktérych rezultatem jest wyrob, ustuga lub dokumentacja.

3. Czgs¢ praktyczna egzaminu jest przeprowadzana wedlug modelu:

W - gdy rezultatem koncowym jest wyrdb lub ustuga,

D - gdy jedynym rezultatem koncowym jest dokumentacja,

DK- gdy jedynym rezultatem koncowym jest dokumentacja uzyskana z wykorzystaniem
komputera.

4. Zdajacy w dniu egzaminu zglasza si¢ do osrodka egzaminacyjnego nie pdzniej niz na 30 minut
przed godzing rozpoczgcia egzaminu.

5. Zdajacy musi posiada¢ dokument (ze zdjeciem) potwierdzajacy jego tozsamos¢, dtugopis z
czarnym wkladem oraz przybory wskazane w Komunikacie Dyrektora CKE przewidziane dla dane;j
kwalifikacji. Dla modelu W zdajacy musi posiada¢ odziez roboczg.

Wykaz przyborow bedzie zamieszczony na stronie internetowej szkoly po ogtoszeniu Komunikatu
Dyrektora CKE.

6. Zdajacy wchodzg do sali egzaminacyjnej o godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego (dyrektora szkoty) pojedynczo, okazujac dokument ze zdjgciem
potwierdzajacy tozsamos$¢, a nastepnie losujg numery stanowisk egzaminacyjnych.

7. Zdajacy otrzymuje kartke identyfikacyjng oraz naklejk¢ z kodem kreskowym i sprawdza
poprawnos¢ danych zapisanych na niej.

9. Zdajacy o wyznaczonej godzinie otrzymuja materialy egzaminacyjne (arkusz egzaminacyjny
1 karta oceny).

10. Zdajacy zapoznaje si¢ z instrukcja zamieszczong na pierwszej stronie arkusza.

11. Zdajacy sprawdza kompletnos¢ i czytelnos¢ otrzymanych materiatow, braki zglasza
przewodniczacemu ZN.

12. Zdajacy koduje arkusz i kartg oceny:
e zamieszcza na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego numer PESEL;
e w karcie oceny wpisuje: oznaczenie kwalifikacji, numer zadania, numer stanowiska
egzaminacyjnego, numer PESEL;
¢ zdajacy nie podpisuje karty oceny;
e zdajacy przykleja naklejki z kodem kreskowym na arkuszu i karcie oceny w wyznaczonych
polach.

13. Po zakonczeniu powyzszych czynnosci zdajacy ma 10 minut na zapoznanie si¢ z trescig
zadania egzaminacyjnego oraz z wyposazeniem stanowiska egzaminacyjnego, ktorych nie wlicza
si¢ do czasu trwania cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje

w zawodzie.

14. Po uptywie tego czasu przewodniczacy ZN zapisuje w widocznym miejscu czas rozpoczecia
1 zakonczenia pracy przez zdajacych.



15. Kazdy zdajacy pracuje samodzielnie i nie zaktoca pracy innym zdajgcym.

16. W przypadku, gdy w trakcie cze$ci praktycznej egzaminu oceniane sg przez egzaminatora
rezultaty posrednie wykonania zadania (egzamin o modelu ,,W”), zdajacy postepujac zgodnie
z instrukcjg zapisang w arkuszu egzaminacyjnym zglasza ten etap pracy przez podniesienie reki.

17. Zdajacy, ktory ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zglasza to przez podniesienie reki.
Przewodniczacy lub cztonek ZN sprawdza poprawnos¢ kodowania i kompletno$¢ materiatow
egzaminacyjnych.

18. Zdajacy wychodzi z sali po otrzymaniu zezwolenia od przewodniczacego ZN, nie zakldcajac
pracy pozostatym zdajacym.

19. Po uplywie czasu przeznaczonego na wykonanie zadania egzaminacyjnego zdajacy koncza
prace z arkuszem. Pozostawiajg na swoich stanowiskach egzaminacyjnych rezultaty koncowe
wykonania zadania oraz zwigzang z nim dokumentacje i opuszczaja salg egzaminacyjna po
uzyskaniu zgody przewodniczacego ZN.

Szczegolowe procedury dostepne sg na stronie OKE Poznan w zakladce:
e Egzamin zawodowy PP 2012 lub PP 2017
e Procedury — informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu
¢ Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie obowiazujaca w roku szkolnym 2019/2020



