CZESC PISEMNA Z WYKORZYSTANIEM SYSTEMU ELEKTRONICZNEGO
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Zgloszenie si¢ w szkole godzine przed rozpoczgciem egzaminu.

Sprawdzenie kompletnosci zespoldw, odbior dokumentacji przebiegu egzaminu,
nos$nika USB, ptyty DVD.

30 minut przed egzaminem PZN odbiera, w obecnosci zdajacych, karty
identyfikacyjne z danymi zdajacych i danymi do logowania w systemie (nazwa
uzytkownika, hasto).

Zdajacy wchodza do sali wg kolejnosci na wykazie zdajacych i losuja nr stanowiska.
Zdajacy powinien posiada¢ dokument potwierdzajacy tozsamos¢ ( ze zdjeciem)

1 okaza¢ go przed wejsciem do sali.

Zdajacy odbiera od PZN kartke identyfikacyjng z danymi do logowania, potwierdza
jej odbioér podpisem na wykazie zdajacych i zajmuje wylosowane miejsce.

Do sali nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen telekomunikacyjnych i1 przyboréw
niewskazanych w informacji CKE. Zdajgcy moze korzystac z kalkulatora prostego.
OK. 15 minut przed egzaminem PZN odbiera od Dyrektora hasto do plikow

z zadaniami egzaminacyjnymi.

PZN informuje zdajacych o przebiegu egzaminu:

e czas trwania (60 minut);

e sposob zglaszania zakonczenia pracy (podniesienie re¢ki);

e ilos¢ pytan (40 zadan testowych jednokrotnego wyboru);

e dowolna kolejno$¢ odpowiedzi na pytania (mozna wraca¢ do pominigtych
pytan);

e kontrolowanie czasu do zakonczenia egzaminu (czas be¢dzie wyswietlany
na monitorze);

O wyznaczonej godzinie PZN rozpoczyna egzamin, przekazuje operatorowi:

e haslo do plikow z zadaniami egzaminacyjnymi, spdznieni zdajacy nie moga
juz zosta¢ wpuszczeni do sali (w uzasadnionych przypadkach decyzje o
wpuszczeniu do sali podejmuje Dyrektor);

o sktad zespotu nadzorujacego;

e dane obserwatora, jezeli si¢ zglosi (najpozniej 30 min. przed egzaminem);

e dane zdajacych, ktorzy korzystaja z wydtuzonego czasu;

PZN poleca zdajacym sprawdzenie danych na otrzymanych kartach identyfikacyjnych
1 zapoznanie si¢ z Instrukcjg dla zdajacych (udostgpniona w systemie).

PZN poleca operatorowi odblokowanie systemu i aktywacje egzaminu.

PZN poleca zdajacym zalogowanie si¢ do systemu i wybranie odpowiedniego
egzaminu, zdajacy zglaszaja wszelkie nieprawidtowosci w funkcjonowaniu systemu.
W  przypadku wystgpienia nieprawidlowosci w funkcjonowaniu systemu PZN
powiadamia Dyrektora i poleca operatorowi zamieszczenie w systemie stosownych
uwag lub informacji.

Zdajacy, ktorego one dotycza musi podpisa¢ protokot wydrukowany po zakonczeniu
egzaminu.

PZN sprawdza poprawno$¢ wyboru egzaminu na kazdym stanowisku: kwalifikacja
zawod 1 kwalifikacja (wszelkie nieprawidtowosci wg powyzszej procedury).

PZN informuje zdajacych, ze na odwrocie otrzymanych kart identyfikacyjnych moga
wykonywa¢ notatki lub obliczenia, po zakofnczeniu egzaminu karty zostawiaja na
stanowisku w sali egzaminacyjne;j.

Zdajacy rozpoczynaja prace, czlonkowie ZN udzielaja odpowiedzi wylacznie na
pytania zwigzane z funkcjonowaniem systemu i rozumieniem Instrukcji.



14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Na monitorach zdajacych wyswietlaja si¢ informacje o przebiegu egzaminu:

e godzina rozpoczegcia 1 zakonczenia pracy;

e czas do zakonczenia egzaminu;

e liczba pytan, na ktdre zdajacy udzielil odpowiedzi.
Zdajacy pracuja samodzielnie i nie zaktocajg przebiegu egzaminu (egzamin moze by¢
przerwany i uniewazniony po decyzji Dyrektora).
PZN przypomina zdajacym, w trakcie egzaminu, o kontrolowaniu czasu.
Zdajacy zgltasza zakonczenie rozwigzywania zadan przez podniesienie regki.
PZN podchodzi do zdajacego, ktory wykonuje kolejno czynnosci zakonczenia
egzaminu i wylogowania z systemu.
PZN poleca operatorowi zakonczenie egzaminu dla zdajacego i zezwala zdajacemu na
opuszczenie sali.
PZN oglasza zakonczenie egzaminu po uzyskaniu od operatora informacji, ze
wszyscy zdajacy zakonczyli egzamin.
PZN zezwala zdajacym na opuszczenie sali egzaminacyjnej — z wyjatkiem co
najmniej jednego przedstawiciela, ktéry bedzie obecny przy zabezpieczaniu
materiatdéw egzaminacyjnych.
Operator, w obecno$ci czlonkoéw ZN 1 przedstawiciela zdajacych, nagrywa plik z
wynikami egzaminu na nos$nik USB 1 Zarchiwizowany Wirtualny Serwer
Egzaminacyjny na ptyte DVD.
PZN opisuje ptyte DVD i koperte (oznaczenie kwalifikacji, data, zmiana, numer sali
egzaminacyjnej)
Przewodniczacy i cztonkowie ZN podpisuja wydrukowane z systemu 2 egzemplarze
sprawozdania (protokotu) 1 uzupeliony wykaz zdajacych.
PZN przekazuje no$nik USB, opisang ptyt¢ i dokumentacje z przebiegu egzaminu
Dyrektorowi.



